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1. Práva a povinnosti žáků a zákonných zástupců žáků, vztahy žáků a zákonných zástupců se zaměstnanci školy
1.1. Práva žáků

Žáci mají právo:

· na vzdělání podle školního vzdělávacího programu

· na rozvoj osobnosti podle míry nadání, rozumových a fyzických schopností

· jedná-li se o žáky handicapované, s poruchami učení nebo chování, na speciální péči v rámci možností školy

· na informace o průběhu a výsledcích zájmového vzdělávání

· vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatným záležitostí jejich vzdělávání, přičemž jeho vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje, své připomínky může vznést prostřednictvím zákonných zástupců nebo přímo řediteli školy
· na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se zájmového vzdělávání podle školního vzdělávacího programu

· na ochranu před vlivy a informacemi, které by ohrožovaly jeho rozumovou a mravní výchovu a nevhodně ovlivňovaly jeho morálku

· na ochranu před fyzickým a psychickým násilím a nedbalým zacházením

· na svobodu ve výběru kamarádů

· na svobodu pohybu ve školních prostorách, jež jsou k tomu určeny

· na to, aby byl respektován žákům soukromý život a život jeho rodiny

· na volný čas a přiměřený odpočinek a oddechovou činnost odpovídající jeho věku

· na ochranu před návykovými látkami, které ohrožují jeho tělesný a duševní vývoj

· požádat, pokud se cítí z jakéhokoliv důvodu v tísni nebo má problém, pomoc či radu vychovatele, učitele, výchovného poradce či jinou osobu

· požádat o možnost trávit čas mezi dopoledním a odpoledním vyučováním ve školní družině. Tato možnost je vázána na účast v činnostech, které dozírající pedagog s dětmi koná.
1.2. Povinnosti žáků

Žáci mají povinnosti:

· řádně docházet do školní družiny a řádně se vzdělávat

· účastnit se mimoškolních aktivit, na které se přihlásil

· dodržovat školní a vnitřní řád, předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni

· plnit pokyny zaměstnanců školy vydané v souladu s právními předpisy a školním řádem

· vyjadřují-li své mínění a názory, činit tak vždy slušným způsobem

· nepoškozovat majetek školy a spolužáků, případné škody jsou povinni zaplatit

· okamžitě informovat vychovatele, či jiného zaměstnance školy dojde-li k poškození zdraví a nebo majetku žáka

· během akcí ŠD vypínat mobilní telefon

1.3. Práva zákonných zástupců žáků

Zákonní zástupci žáků mají právo:

· na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání svého dítěte

· vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich dětí, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost

· na informace a poradenskou pomoc školy pro jejich děti v záležitostech týkajících se vzdělávání podle školního vzdělávacího programu

· požádat o uvolnění žáka z výuky podle pravidel školního řádu s podmínkou, že žáka osobně vyzvedne zletilá osoba, nebo mohou písemně požádat, aby dítě odcházelo ze ŠD samo v určenou hodinu

1.4. Povinnosti zákonných zástupců žáka

Zákonní zástupci žáků mají povinnosti:

· zajistit, aby žák docházel řádně do školní družiny

· na vyzvání ředitele školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání žáka
· informovat neprodleně školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání

· oznamovat škole údaje nezbytné pro školní matriku (§ 28 odst. 2 a 3 školského zákona) a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost žáka, a změny v těchto údajích

· po splnění účelu návštěvy školy se nezdržovat v prostorách školy déle, než je nezbytně nutné. Totéž platí pro osoby pověřené vyzvednutím dítěte.

1.5. Vztahy žáků a zákonných zástupců se zaměstnanci školy
Zaměstnanci školy vydávají žákům a zákonným zástupcům žáků pouze takové pokyny, které bezprostředně souvisí s plněním školního vzdělávacího programu, školního řádu a dalších nezbytných organizačních opatření.

Všichni zaměstnanci školy budou žáky chránit před všemi formami špatného zacházení, sexuálním násilím, využíváním. Budou dbát, aby nepřicházeli do styku s materiály a informacemi pro ně nevhodnými. Nebudou se vměšovat do jejich soukromí a jejich korespondence. Budou žáky chránit před nezákonnými útoky na jejich pověst. Zjistí-li, že dítě je týráno, krutě trestáno nebo je s ním jinak špatně zacházeno, neprodleně to oznámí řediteli školy. Speciální pozornost budeme věnovat ochraně před návykovými látkami.
Informace, který zákonný zástupce žáka poskytne do školní matriky nebo jiné důležité informace o žákovi (zdravotní způsobilost,...), jsou důvěrné a všichni zaměstnanci školy se řídí zákonem č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů.

Vyzve-li ředitel školy nebo jiný pedagogický pracovník zákonného zástupce k osobnímu projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání žáka, konzultuje termín schůzky se zákonným zástupcem žáka.

Zákonní zástupci žáka souhlasí s tím, aby se v případě podezření z požití alkoholu, žák podrobil dechové zkoušce. Zkoušku provádí ředitelem pověřená osoba či dětský lékař.

Zákonní zástupci vyjadřují předběžný souhlas s účastí žáků na různých akcích školy, které se konají mimo rámec vyučování, za předpokladu, že škola obsadí tyto akce doprovodem z řad pedagogických pracovníků, či jiných zaměstnanců školy. O každé akci bude škola včas informovat zákonné zástupce v žákovské knížce či jinou písemnou formou. Případný nesouhlas s účastí musí být oznámen v předstihu písemnou formou.
Žák zdraví v budově a na školních akcích zaměstnance školy srozumitelným pozdravem. Zaměstnanec školy žákovi na pozdrav odpoví.

Všichni pedagogičtí pracovníci se povinně zúčastňují třídních schůzek a konzultačních dnů, na kterých informují zákonné zástupce žáků o výsledcích výchovy a vzdělávání. V případě omluvené nepřítomnosti pedagogického pracovníka zajistí, příslušný zaměstnanec školy, aby zákonní zástupci byli informováni jiným způsobem.

1.6. Možnost kontaktu zákonných zástupců s pí. vychovatelkou

Zákonní zástupci mohou s pí. vychovatelkou jednat osobně, písemně nebo telefonicky. Telefonický kontakt mají žáci zapsán v ŽK. Paní vychovatelky se zúčastňují dle potřeby školy a rodičů pravidelných třídních schůzek. Nástěnka v prostoru vchodu do ŠD slouží zákonným zástupcům k informaci o plánovaných akcích ŠD, měsíční skladbě činností, jídelníčku a prezentaci činností oddělení. Další informace o činnosti ŠD, případně fotodokumentaci z již proběhlých činností naleznou zájemci na webových stránkách školy. Dotazy, přání, náměty vyřizuje pí. vychovatelka, zástupce ředitelky školy, ředitelka školy.
2. Provoz a vnitřní režim školní družiny
2.1. Poslání školní družiny

· ve dnech školního vyučování tvoří mezistupeň mezi výukou ve škole a výchovou v rodině

· není pokračováním školního vyučování, prováděné činnosti vycházejí z požadavků a zásad pedagogiky volného času
· školní družina zabezpečuje zájmovou činnost, odpočinkové a relaxační činnosti žáků

2.2. Vymezení doby pro činnost školní družiny

· bezprostředně před nebo po skončení vyučování (6:00 – 15:30 hod)
· v době vedlejších prázdnin, v době, kdy neprobíhá školní vyučování nebo ve dnech ředitelského volna
2.3. Organizace provozu v době školního vyučování

· ranní družina (6:00 – 7:40 hod)

· Ranní provoz školní družiny zajišťuje jedna vychovatelka (viz rozpis pracovní doby). Ranní příchod žáků vchodem školní družiny je stanoven mezi 6:00 hod - 7:30 hod. Žáci přicházející po 8:00 hod použijí k příchodu do školy hlavní vchod.
· odpolední činnosti (11:40 – 15:30 hod)

Po skončení vyučování si paní vychovatelky osobně přebírají svěřené žáky od vyučujících. Bezprostředně po zapsání přítomných žáků do třídní knihy a potřebné hygieně odvádí žáky do školní jídelny na oběd. Z jídelny žáci odcházejí zpět do školní družiny společně s dozírající pí. vychovatelkou, která plně zodpovídá za jejich bezpečnost. Po obědě následují odpočinkové činnosti a relaxace žáků. Po obědě domů odcházejí žáci ze školní družiny pouze po písemném oznámení odchodu zákonnými zástupci.
Za příznivého počasí je zájmová činnost plánovaná venku. Z vycházky či pobytu venku se vychovatelka vrací tak, aby nebyla narušena odpolední zájmová činnost žáků (zájmové kroužky, LŠU, apod.). Odchod žáků ze školní družiny se řídí pokyny na přihlášce do školní družiny. Každou změnu v přihlášce žáka jsou zákonní zástupci povinni nahlásit kmenové vychovatelce. Na telefonické žádosti se žáci ze školní družiny nemohou uvolnit.
2.4. Organizace provozu školní družiny mimo dobu školního vyučování

Ve volných dnech (např. ve dnech ředitelského volna, v době vedlejších prázdnin, apod.) může ředitelka školy pověřit vychovatelku zajištěním provozu školní družiny. Zákonní zástupci jsou vždy s předstihem informováni vychovatelkou o provozu školní družiny mimo dobu školního vyučování. Podmínkou přijetí žáka do ŠD v těchto dnech je odevzdání písemné přihlášky dítěte podepsané zákonnými zástupci, dodržení pokynů a zásad BOZP stanovených ředitelkou školy. Rozpis pracovní doby vychovatelky schvaluje ředitelka školy.

2.5. Postup p. vychovatelky při nevyzvednutí žáka ze ŠD

Pokud si zákonní zástupci nevyzvednou dítě do konce provozní doby, kontaktuje p. vychovatelka zákonné zástupce telefonicky, tel. čísla jsou uvedena na přihlášce dítěte, v třídní knize, v Žákovské knížce. Pokud je tento postup bezvýsledný a nepodaří se jí dítě předat zákonným zástupcům, požádá o pomoc Policii ČR (§ 43 zákona č. 283/1991 Sb.) a oddělení péče o dítě v Litvínově (§ 15 zákona č. 359/1999 Sb., o sociálně-právní ochraně dětí) a informuje ředitelku školy.
2.6. Zajištění pitného režimu a stravování ŠD

V době oběda podáváním nápojů připravených ŠJ, v odpoledních hodinách přístupem k pitné vodě s možností zhotovení sirupů. Přihlášku ke stravování si zákonní zástupci žáka zajišťují samostatně v kanceláři školní jídelny. Žáci ŠD mají oběd zajištěn ve ŠJ, příp. odhlašování obědů v době jejich nepřítomnosti zodpovídají zákonní zástupci žáků. Odpolední svačiny si žáci nosí z domova.

2.7. Lokalizace místnosti ŠD, vybavení, úklid

Oddělení školní družiny má kmenovou třídu, WC a šatnu. Velikost školního nábytku (žákovský stůl, židle) je přiměřená výšce žáků, kontrolu provádí vychovatelka. Úklid místnosti, likvidaci a separaci odpadu provádí p. uklízečka denně, mimo provoz ŠD.
2.8. Oddělení školní družiny

Oddělení ŠD je naplňováno nejvýše do počtu 30. žáků. Počet svěřených žáků jednomu pedagogickému pracovníku nepřesáhne počet 30. V případě překročení počtu žáků nahlásí p. vychovatelka stav ředitelce školy a ta zajistí zástup v ŠD. Akce ŠD – výlety, besídky, akce sportovního nebo společenského charakteru lze uskutečňovat i mimo stanovenou provozní dobu školní družiny se souhlasem vedení školy. Termín konání a organizační zabezpečení nahlásí vedoucí vychovatelka vedení školy tak, aby mohly být uvedeny v měsíčním a týdenním plánu činností školy. Podmínkou pro schválení akce je zajištění pravidel BOZP všech účastníků a v době konání mimo běžný provoz ŠD i písemný souhlas zákonných zástupců žáků.
Zákonní zástupci žáků jsou vždy předem informováni o činnostech ŠD konaných v běžném provozu i mimo běžný provoz.
Žáci 1. stupně ZŠ, kteří nejsou přihlášeni k pravidelné docházce do ŠD, mohou být z organizačně – provozních důvodů (dělená výuka, nepřítomnost vyučujícího, náhlá změna v rozvrhu hodin, přerušená dopolední výuka, akce školy) po dobu nezbytně nutnou dočasně umístěny do ŠD.
3. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí

3.1. Bezpečnost a ochrana zdraví žáků

Žáci jsou povinni přezouvat se, dbát na hygienu zvlášť před jídlem a po použití WC. Žáci se chovají při pobytu ve školní družině a na akcích organizovaných školní družinou tak, aby neohrozili zdraví svoje ani svých spolužáků či jiných osob.

Žáci chodí slušně a čistě oblečeni a upraveni. Žákům je zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči, vypínači a elektrickým vedením bez dozoru zaměstnance školy.
Žákům je zakázáno v areálu školy a školní družiny manipulovat s otevřeným ohněm. Při přecházení žáků na místa akcí mimo budovu školy se žáci řídí pravidly silničního provozu a pokyny doprovázejících osob. Před takovými akcemi doprovázející vychovatel žáky zvlášť poučí o bezpečnosti. Pro společné zájezdy družin, platí zvláštní bezpečnostní předpisy, se kterými jsou žáci předem seznámeni. Při pobytu v ubytovacích zařízeních se žáci podřizují vnitřnímu řádu tohoto zařízení a dbají všech pokynů pracovníků tohoto zařízení. Při činnostech v tělocvičně, dílnách, na pozemcích, v kuchyňce zachovávají žáci specifické bezpečnostní předpisy pro tyto učebny dané vnitřním řádem odborné učebny. Vychovatelé jsou povinni s nimi  seznámit žáky na začátku školního roku a dodatečně poučit žáky, kteří chyběli. O poučení žáků provede vychovatel záznam do třídní knihy a do přehledu bezpečnostního školení. Řády odborných učeben tvoří přílohu vnitřního řádu školy. Z bezpečnostních důvodů se žákům zakazuje otevírání oken, sezení na okenních parapetech a opouštění budovy oknem.
Poučení na počátku školního roku provádí vychovatel, který žáky seznámí zejména:

· se školním řádem, s vnitřním řádem ŠD

· žák bez vědomí p. vychovatelky neopouští prostory ŠD

· se zásadami bezpečného chování ve třídě, na chodbách, schodištích, v šatnách, při odchodu ze školy a příchodu do školy a na veřejných komunikacích

· se zákazem přinášet do školy věci, které nesouvisejí s vyučováním
· s postupem při úrazech

· s nebezpečím vzniku požáru a s postupem v případě požáru

Poučení na počátku první hodiny přichází v úvahu pouze u tělesné výchovy, pracovního vyučování a podobně, nebo před výukou v jazykových učebnách, školních dílnách či na školních pozemcích. Vychovatel seznámí žáky s pravidly bezpečného chování a upozorní je na možné ohrožení života, zdraví či majetku.
Poučení před činnostmi, které se provádí mimo školní budovu (vycházky, výlety, exkurze, atd.) provede kmenový vychovatel. Vychovatel nebo ten, kdo bude vykonávat nad dětmi dozor, seznámí žáky se všemi pravidly chování, případnými zákazy apod. a provede poučení o správném vybavení žáků. Při vycházkách či pobytu venku mají žáci zakázáno vzdalovat se z místa určeného pro pobyt, lézt na stromy, házet kameny, při hrách používat klacky, tyče, nože či jiné ostré předměty, konzumovat volně rostoucí plody, jedovaté rostliny, houby apod., kontaktovat zvířata a cizí osoby.

Před zahájením jakékoliv činnosti je povinností vychovatele překontrolovat nezávadnost a bezpečnost využívaných prostor a zařízení. V případě zjištěných závad, zařízení a prostory nevyužívat, závady prokazatelně nahlásit ředitelce školy.

Poučení před prázdninami provádí kmenový vychovatel, který:

1. varuje žáky před škodlivými vlivy alkoholu, kouření, známostmi s neznámými lidmi apod.

2. upozorní je na možné nebezpečí pro život a zdraví, v případě nálezu a manipulace s nevybuchlou municí a poučí je, jak se v takové situaci zachovat
3. informuje o nebezpečí vzniku požáru, o dopravní kázni
4. varuje před koupáním v místech, která neznají, atd.

Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během činností ve třídě, na chodbě nebo na hřišti jsou žáci povinni hlásit ihned svému vychovateli, třídnímu učiteli nebo jinému zaměstnanci školy.

Pokud žák soustavně narušuje školní řád a činnost ŠD, může být ze ŠD vyloučen. O vyloučení ze ŠD rozhoduje ředitelka školy, důvodem pro vyloučení je soustavné porušování školního řádu (žák porušuje Vnitřní řád školní družiny – kázeň, pořádek, ohrožuje zdraví své či spolužáků, bezpečnost pobytu v ŠD, případně pro další závažné důvody).
3.2. Záznam o školním úrazu

A) Kniha úrazů

Kniha úrazů je uložena u hospodářky školy, která za ni zodpovídá.

V knize úrazů se evidují všechny úrazy žáků, ke kterým došlo při činnostech ve škole nebo na akcích organizovaných školou, školní družinou, a to nejpozději do 24 hodin od okamžiku, kdy se škola o úrazu dozví.

Zápis do knihy úrazu provádí:

· vyučující příslušného předmětu (např. úraz při hodině Tv)
· učitel konající dozor (např. o přestávkách)

· vedoucí kurzu (např. při úrazu na lyžařském kurzu)

· třídní učitel (všechny ostatní případy)

· vychovatel

V knize úrazů se uvede:

· pořadové číslo úrazu

· jméno, popřípadě jména, příjmení a datum narození zraněného

· popis úrazu

· popis události, při které k úrazu došlo, včetně údaje o datu a místě události

· zda a kým byl úraz ošetřen

· podpis zaměstnance školy, který provedl zápis do knihy úrazů

· další údaje, pokud jsou potřebné k sepsání záznamu o úrazu

Osobní údaje, které jsou součástí knihy úrazů, mohou být zpracovávány pouze za účelem evidence úrazů, popřípadě jako podklad pro vyhotovení záznamu o úrazu.

B) Záznam o úrazu

Záznam o úrazu vyhotovuje zaměstnanec školy, který provádí zápis do knihy úrazů, ve spolupráci se zástupcem ředitele, jde-li o úraz, jehož důsledkem byla nepřítomnosti žáka ve škole nebo smrtelný úraz, smrtelným úrazem se pro účely této vyhlášky rozumí takové poškození zdraví, které způsobilo smrt po úrazu na jehož následky žák zemřel nejpozději do jednoho roku od vzniku úrazu.
Záznam o úrazu se vyhotoví na formuláři, který je k dispozici u hospodářky školy.

Na žádost zákonného zástupce žáka, škola bezodkladně vyhotoví záznam i o úrazu, který není uveden v odstavci 1, tyto případy rozhoduje ředitel školy.
Škola vyhotoví záznam úrazu, který nezpůsobí nepřítomnost žáka ve škole, pokud je pravděpodobné, že žáku bude poskytnuta náhrada za bolest a ztížení společenského uplatnění způsobené úrazem. Jedno vyhotovení záznamu o úrazu předá škola zákonnému zástupci.

C) Hlášení úrazu

O každém úrazu je informován ředitel školy, v případě jeho nepřítomnosti zástupce ředitele školy. O úrazu žáka podá zaměstnanec školy, který je určen pro vyplňování zápisu do knihy úrazů, bez zbytečného odkladu informaci zákonnému zástupci žáka. Nasvědčují-li zjištěné skutečnosti tomu, že v souvislosti s úrazem byl spáchán trestný čin nebo přestupek, nebo jedná-li se o smrtelný úraz, podá ředitel školy bez zbytečného odkladu hlášení místně příslušnému útvaru Policie České republiky. O úrazu podá hospodářka školy bez zbytečného odkladu hlášení pojišťovně, u které je škola pojištěna pro případ své odpovědnosti za škodu vzniklou na životě a zdraví žáků.
Hospodářka bez zbytečného odkladu podá hlášení o úrazu také příslušnému inspektorátu bezpečnosti práce.
D) Zasílání záznamu o úrazu

Záznam o úrazu zasílá hospodářka školy ve spolupráci se zástupcem ředitele školy za uplynulý kalendářní měsíc, nejpozději do pátého dne následujícího měsíce
· zřizovateli

· zdravotní pojišťovně žáka

· příslušnému inspektorátu České školní inspekce

Záznam o smrtelném úrazu zasílá hospodářka školy do 5 pracovních dnů po podání hlášení

· zřizovateli

· zdravotní pojišťovně žáka

· příslušnému inspektorátu České školní inspekce

· místně příslušnému útvaru Policie České republiky

E) Jak postupovat, stane-li se úraz žáka

· zjistit poranění a ošetřit ho
· informovat ředitele školy nebo zástupce ředitele školy

· zavolat lékařskou službu nebo zajistit doprovod zaměstnancem školy k lékaři

· oznámit skutečnost zákonným zástupcům žáka, požádat je o převzetí dítěte

· provést zápis do knihy úrazů popř. vyplnit záznam o úrazu

· informovat třídního učitele, není-li pedagogický pracovník sám třídním učitelem

3.3. Ochrana před sociálně patologickými jevy

Všichni zaměstnanci školy, zejména školní metodik prevence, průběžně sledují konkrétní podmínky a situaci ve škole z hlediska výskytu sociálně patologických jevů, uplatňují různé formy a metody umožňující včasné zachycení ohrožených žáků.

Školní metodik prevence zajišťuje spolupráci se zákonnými zástupci v oblasti prevence, informuje je o preventivním programu školy a dalších aktivitách. Školní metodik prevence spolupracuje na základě pověření ředitele školy s dalšími institucemi na sociálně právní ochranu dětí a mládeže.
Žáci školy mají přísný zákaz nošení, držení, distribuce a zneužívání návykových látek v areálu školy. Porušení tohoto zákazu se bere jako hrubé porušení školního řádu. Ředitel školy využije všech možností daných mu příslušným zákonem včetně možnosti dát podnět k zahájení trestního stíhání osob, které se na porušení tohoto zákazu podílely. Ředitel školy nebo jím pověřený zaměstnanec školy bude informovat zákonné zástupce žáků, u nichž bylo zjištěno porušení tohoto zákazu, o zjištěních a zároveň je seznámí s možností odborné pomoci.

Projevy šikanování mezi žáky, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování apod., kterých by se dopouštěli jednotliví žáci nebo skupiny žáků vůči jiným žákům nebo skupinám (zejména v situacích, kdy jsou takto postiženi žáci mladší a slabší), jsou v prostorách školy a při školních akcích přísně zakázány a jsou považovány za hrubý přestupek proti řádu školy. Podle okolností ředitel školy uváží možnost dalšího postihu žáků, kteří tento zákaz přestoupí, a bude o svých zjištěních informovat jejich zákonné zástupce.

Zaměstnanci školy dbají, aby etická a právní výchova, výchova ke zdravému životnímu stylu a preventivní výchova byly vyučovány v souladu se školním vzdělávacím programem.
Zaměstnanci školy jsou povinni v souladu s pracovním řádem vykonávat kvalitní dohled nad žáky o přestávkách, před začátkem vyučování, po jeho skončení i během osobního volna žáků, a to hlavně v prostorách, kde by k sociálně patologickým jevům mohlo docházet.

4. Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany žáků

Žák šetrně zachází se svěřenými hrami, školními potřebami a školním majetkem. Každé svévolné poškození nebo zničení majetku školy, žáků, učitelů či jiných osob hradí v plném rozsahu zákonní zástupci žáka, kteří poškození způsobil.

Každé poškození nebo závadu ve třídě hlásí žák vychovatelce, vyučujícímu, třídnímu učiteli nebo jinému zaměstnanci školy.

Požaduje-li škola náhradu škody po žákovi, musí poškození věci vždy prošetřit třídní učitel a zvážit i pedagogickou stránku. Každý žák odpovídá za čistotu a pořádek svého pracovního místa a nejbližšího okolí. Žákům je přísně zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči a vypínači. Žák nemanipuluje s rozvody elektřiny a plynu v laboratořích, s vybavením odborných pracoven, s uloženými exponáty a modely.
5. Přihlašování a ohlašování žáků v ŠD

Zákonní zástupci žáků přihlašují své děti do ŠD u p. vychovatelky, která je pověřena ředitelkou školy a zajišťuje přihlašování/ odhlašování žáků, vydávání přihlášek, vybírání poplatků, předávání informací zákonným zástupcům, vyřizování námětů, příp. předávání stížností ze strany zákonných zástupců dětí vedení školy.

Zákonní zástupci vyplněním přihlášky žáka k docházce do ŠD sdělí škole:

· rozsah docházky žáka do ŠD (časové vymezení pobytu žáka v ŠD)

· způsob odchodu ze ŠD (samostatně, s doprovodem, pověřená osoba k vyzvedávání žáka)

· telefonní kontakty zákonných zástupců
· kontaktní osobu v případě nutného vyzvednutí žáka (nevolnost, úraz apod.)

· zdravotní omezení, zdravotní pojišťovna dítěte

O zařazení žáků do ŠD rozhoduje ředitelka školy. Přihlašovat žáky do ŠD lze během celého školního roku. Žáci vyšších ročníků jsou zařazováni jen při volné kapacitě. Výše úplaty ve ŠD je stanovená zřizovatelem pevně na celý školní rok (100 Kč/ měsíc). Doba splatnosti je nejdéle do 15. dne v měsíci. Pokud zákonní zástupci dítě ze ŠD odhlásí, peníze za daný měsíc nebudou vráceny.

Pokud není placen poplatek, vedoucí vychovatelka uvědomí ředitelku školy nejpozději do jednoho měsíce. Ředitelka školy může žáka ze ŠD vyloučit.
6. Přílohy

Obecná ustanovení
K návštěvě naší školy se žák se svými zákonnými zástupci rozhodl svobodně, s vědomím práva vybrat si školu, kde chce získat základní vzdělání. Z toho plyne, že se svobodně rozhodl využívat práva, ale také dodržovat povinnosti na něj touto školou kladené.

Na základě ustanovení zákona § 30 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším a odborném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako statutární orgán pro školské zařízení tuto směrnici Vnitřní řád školní družiny. Směrnice je součástí organizačního řádu školy.  Určuje pravidla provozu, stanový režim ŠD, je závazný pro pedagogické pracovníky a má informativní funkci pro zákonné zástupce žáků. Prokazatelné seznámení zákonných zástupců provedou p. vychovatelky ŠD při zápisu dětí do ŠD, příp. na třídních schůzkách.

ŠD se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání.

Podklady pro Vnitřní řád ŠD:

· Zákoník práce č. 262/2006 Sb.
· zákon 561/2004 Sb. Školský zákon
· Vyhláška č. 48/2005 Sb. o základním vzdělávaní a některých záležitostech plnění povinné školní docházky
· Vyhláška 74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání

· metodický pokyn MŠMT č.j. 37014/2005-25
· Pracovní řád pro zaměstnance škol a školských zařízení č.j. 14269/2001-26

· další doplňující vyhlášky a nařízení

6 A O právech a povinnostech

VSTOUPÍŠ-LI – POZDRAV

ODCHÁZÍŠ-LI – ROZLUČ SE

CHCEŠ-LI – ŘEKNI PROSÍM

DOSTANEŠ-LI – ŘEKNI DĚKUJI

Používej i ostatní kouzelná slova, která lidi k sobě přibližují.
Nikoho nebij – jen slaboši a zbabělci si musí dokázat svou sílu.

Nic nenič – každá věc, která posloužila tobě, může posloužit i jinému.

Netrap se – všechny dveře jsou zde otevřené, proto se přijď rozdělit o svou radost i bolest.

Miluj pravdu – lež a pomluva mezi slušné lidi nepatří.

Važ si sám sebe – v životě je důležité znát svou cenu.

6 B Výtah pro žáky – Jak se správně chovat ve ŠD 
Zdravíme všechny zaměstnance školy a své spolužáky.
Dbáme pokynů vychovatelky a ostatních zaměstnanců školy.

Řádně se staráme o své věci, oblečení a obuv – ukládáme je na místo k tomu určených.

V prostorách družiny udržujeme pořádek, nepoškozujeme vybavení školní družiny. 
V případě poškození nebo zničení bude požadována náhrada.

Za mobilní telefon si žák ručí sám.

Špatné chování žáka ve ŠD sdělí vychovatelka písemně do žákovské knížky.

V ŠD je žák povinen hlásit vychovatelce odchod domů. Žáci, kteří budou mít odchody po obědě, mohou být pouštěni přímo ze školní jídelny.

V účinnosti od 1. 5. 2015

V Lomu dne  30. 4. 2015   
   Mgr. Ivana Šabková

                                                                                                ředitelka školy

Zaměstnanci školy seznámeni dne: 

    Projednáno na pedagogické radě dne 30. 4. 2015
